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Kualifikasi Pelaksana

1. instruksi Menteri Pendidikan Masional Momor 2 Tahun 2011 Tentang Keglatan Pengelolaan Data | 1. Memahami pengu _-_.-ﬂﬂ_ﬂz dan ﬂvm_.-mﬁ__m_...ﬂz data
Pendidikan yang menyebutkan bakwa salah satu tugas dan fungsi Pusat Data dan Statistik 2. M i TIK
Pendidikan dan Kebudayaan [PDSPE] adalab menentukan dan menyediakan data referensi " i m:m:mm_“m_ T
wilayah, satuan pendidikan, peserta didik, dan pendidik dan tenaga kependigikan, 3. Sikap kerja teliti, cekatan dan kerjasama
2. POSPE adalah unsur pendukung tugas Kementerian di bidang data dan statistlk pendidikan dan
kebudayaan sesual dengan Peraturan Menter Pendid kan dan Ketudayaan Nomae 11 Tahun
2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.
3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudaysan Nomor 78 Tahun 2015 Tenvtang Data Paxok
Pendidikan disebutkan bahwa tugas PDSPK antara lain menerbitkan dan mengelala data
referensi pendidikan untuk menjarin Integras data pendidikan. Nomor Unik Pesdidik dan
Tenzga Kependidikan (NUPTK) merupakan pengkodean referensi pendidik dan tenaga
Kegendidikan,
4, Surat Edaran Ditjen GTK Nemor 14652/B.82/PR/2015 Tahun 2015 Tentang Penerbitan NUPTK
bagl Guru dan Tenaga Kependidikan pada satuan pendidikan formal dan non fermal di tahun
20186,
5. Undang-Undang Marmor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah yang mengatur pembagian
urusan pemerintahan di bidang pendidikan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Persyaratan pelayanan
2. Perangkat komputer
3. Printer o
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Persyaratan pelayanan tidak lengkap 1. Bidang PK dan Sarpras
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1 Menerima berkas Surat permohonan NUFTE 2 menit Permohonan
permohonan penerbitan
NUFTK

2 Meregistrasl permohonan Permohonan yang sudah A menit Permohonan yang sudah
mutasi ke agenda surat, dibveri lembar disposisi dlagendakan
memiat lembar disposisi
kepada kepala bidang
melalui kepala seksi

3 Menelitl permohonan ¥ | Permohonan yang sudah 5 menit _umn.si.n:m.__...__.p_..nuiw:
penerhitan NUPTE, dan Tidak diberi lembar disposisi n.nvﬁuﬂn “_s“_._. ,ﬂnam
memberi disposisi untuk » untul ndaklan
pemeriksaan berkas ke seksi ¥a
bersanglutan

4 | Meneliti dan memeriksa mnm:wh_.nn““,”h persyaratan 10 menit H"_”uuw_whm””ﬁg
kelengkapan bahan vang an unt :
?:sin__“_z zmﬂhr jika Hn ditindaklanjuti dan di paraf
tidak lenghap dikembalilan,
jika lenghap dilanjutican
dengan pengusulan ke
operator pengusulan KUPTK

& | Menerima berkas Bahan-hahan vang 10 menit Lemharan NUPTH
pengusulan NUFTK dan dipersyaratan

diprases




